
 
 

บริษัทเดอะคอสเมติกส์ จํากดั  เป็นบริษัททีให้บริการจดัจําหน่ายเครืองสําอางอปุกรณ์เครืองมือ
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 Senior Content Writer    

วัตถุประสงค์ 

เพอืควบคมุดแูลและวางแผนการปฏิบตัิงานในส่วนของงานเขียนทังหมดทีได้รับ ทงังานภายใน

บริษัทและงานภายนอกของลกูค้า ให้ผลงานออกมามีประสิทธิภาพสงูสดุ และเป็นไปตามแผนการ

ดําเนินงานของบริษัท 

หน้าท ี

 วางแผนและจดัการแผนงานในฝ่ายเขียนให้เหมาะสม ทงัด้านของ อตัรากําลงัคน และ

ระยะเวลาในการปฏิบตัิงาน ตาม Project ทีได้รับมอบหมาย 

 กําหนดหน้าที และมอบหมายงานให้กบัพนกังานในส่วนงานเขียน 

 ติดตามและประเมนิผลการปฏิบตัิงานของพนกังานในส่วนงานเขียน 

 ผลิตข้อมลูทีตรงตามเป้าหมายโดยประสานงานกบัฝ่ายการตลาดและฝ่ายอืนๆ 

 ตรวจสอบความถกูต้อง การสะกด การใช้คํา ของคําบรรยายสินค้าในทกุชอ่งทาง 

 ตรวจความเรียบร้อยของข้อมลูทกุชิน 

 อธิบายและสอนงานพนกังานใหม่ในส่วนของงานเขียน 

 เสนอแนะ และให้คําแนะนําในการปฏิบตัิงานกบัพนกังานในส่วนงานเขียน 

 ติดต่อประสานงานและประชมุร่วมกบัทีมงานอืน ๆ 

 รายงานและชีแจงเกียวกับการปฏิบตัิงานของพนกังานในส่วนงานเขียนให้ผู้บงัคบับญัชา

รับทราบ 

 ตรวจสอบการทํางานของพนกังานในส่วนงานเขียน 

 งานอนื ๆ ตามทีได้รับมอบหมาย รวมทงัคําสงั ระเบียบ กฎทีเกียวข้องกบัหน้าที 

 

 

 



ขอบเขตงานของผู้ใต้บังคับบัญชา 

Content Writer 

 

คุณสมบัตปิระจาํตาํแหน่ง 

 มีประสบการณ์ทํางานด้านงานเขียน 

 มีทกัษะในการเขียน มีความชํานาญ และเชียวชาญในการใช้ภาษาไทยและภาษาองักฤษ 

 มีความละเอียดรอบคอบ 

 มีความรู้เรืองเครืองสําอางและสกินแคร์เป็นอย่างดี 

 มีความเป็นผู้ นํา สามารถทํางานเป็นทีมและดแูลลกูทีมได้ 

 มีใจรักการเขียน 

 ทํางานได้รวดเร็ว ตรงตามเวลาทีกําหนด 

 พร้อมเรียนรู้และพร้อมปรับตวัรับการเปลียนแปลงตลอดเวลา 

 มีทกัษะในการติดต่อประสานงาน รวมถึงมีทกัษะถ่ายทอด สือสาร และการนําเสนอทีดี 

 มีความสามารถในการตรวจสอบ วิเคราะห์ผลงานได้เป็นอย่างดี 

 มีความสามารถในการวางแผนและการบริหารจดัการทีมงาน 

 มีทศันคติทีดีในการทํางาน 

 ทํางานภายใต้สภาวะกดดนัได้ดี 

 
สวสัดกิาร 

- Yearly Bonus 

- Full Attendance Bonus 

- Birthday Voucher Card 

- Monthly cosmetic discount coupon 

- Company Field Trip 

- Vacation Leave 

- Social Security 

 เงินเดือนตามประสบการณ์ และความสามารถ (โปรดระบุ) ส่ง resume และ portfolio (ถา้มี) มา

ที career@thecosmetics.co.th 
 สถานทีทาํงาน บริษทั เดอะคอสเมติกส์ จาํกดั Degree Square ใกล ้MRT เพชรบรีุ และ BTS พร้อมพงษ ์
 ส่ง resume มาที career@thecosmetics.co.th 

 
 


